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Во введении должны быть отражены: 
– цель, место и время прохождения практики (недель); 
– последовательность прохождения практики, перечень работ, выполненных в процессе практики.
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В основную часть отчета необходимо включить:
 – описание организации работы в процессе практики; 
– описание выполненной работы по разделам программы практики и индивидуального задания; 
– перечень и краткую характеристику собранного материала для написания дипломной работы. 
– описание практических задач, решаемых студентом за время прохождения преддипломной практики; 
– анализ наиболее сложных и характерных случаев, изученных студентом; 
– указания на затруднения, которые возникли при прохождении практики; 
– изложение спорных вопросов, которые возникли при прохождении практики, и их решение; 
– описание должностных инструкций по месту прохождения практики.
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 Заключение должно содержать: 
– описание навыков, приобретенных за время практики; 
– характеристику нормативно-правовой базы, информационно-программных продуктов, необходимых для прохождения преддипломной практики; 
– предложения и рекомендации студента, сделанные в ходе практики.
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